天主教培聖中學

學生告假信
	敬啟者：

　　小 兒 / 女* 因 事 / 病*，需向校方告假，望校方允許。

學生姓名：
_______________

班    別：
_______________

座    號：
_______________

請假日期：
由 ______ 年 ______ 月 ______ 日 至 ______ 年 ______ 月 ______ 日



    共請 ______ 天﹙上午 / 下午 / 全日﹚

請假原因：
(必須詳列原因，「家有要事」或「身體不適」不可作為請假的理由)

事假 ________________________________________________________________________

病假 ________________________________________________________________________

醫生病假證明：
( 有，隨函附上。(病假超過兩天或以上，必須呈交醫生證明)

( 無。

取消訂購午膳：
(﹙適用於預早請假已訂購午膳之學生﹚
　　此致

______班班主任

家長/監護人簽署：___________________

日    期：___________________

	下列部份由校方填寫︰
班主任簽署：___________________ ( 批准  ( 不允許請假，學生填寫自述事件報告。

日      期：___________________

學生呈交請假信日期：________________ (超越三個工作天者，班主任可不允許學生請假)

學生填寫自述事件報告：
( 有，隨函附上。


( 無，稍後要求學生補回。

*請刪去不適用者


